ES
REA

=%s: POTOSI CECURT . é J}§ sooenexecumvo
DE CUI E CION =

S 3 ?9‘ * PARA LOS POTOSINOS CENTF LE SAN LUIS POTOSI
% AN GOBIERNO DEL ESTADO 202102027 ok Gl :

NG

CENTRO ESTATAL DE CULTURA Y RECREACION TANGAMANGA “PROF. CARLOS
JONGUITUD BARRIOS” Y TANGAMANGA II

POLITICAS DE OPERACION

GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE VALORACION DOCUMENTAL

2022 Afio de lasy los migrantes de “San Luis Potosi”



GOBIERNO DEL ESTADO 202102027

;ﬁ’ﬁ POTOSI ‘ CECURT . @g@egg&gg%‘gvo

ﬁa%t %? PARA LOS POTOSINOS SAN LUIS POTOS|

INTRODUCCION

El Centro Estatal de Cultura y Recreacién Estatal de Cultura y Recreacién Tangamanga “Prof.
Carlos Jonguitud Barrios” y Tangamanga II (CECURT) es un organismo publico
descentralizado con personalidad juridica y patrimonio propio, en el ejercicio de sus funciones
y atribuciones, ha generado, recibido y manejado documentos de archivo que sirven como
evidencia, testimonio y fuente de informacién. De conformidad con la Ley Estatal de Archivos,
CECURT tiene la obligaciéon de organizar y conservar los archivos que posee, mediante un
conjunto de métodos y practicas destinados a planear, dirigir y controlar la produccién,
circulacién, organizacion, conservacion, uso, seleccion y destino final de los documentos de

archivo.
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En ese sentido, CECURT cuenta con un Sistema Institucional de Archivos, el cual estd conformado
por un conjunto de estructuras, funciones, registros, procesos, procedimientos y criterios que ha
desarrollado, a través de la ejecucion de la gestién documental. Este Sistema opera a través de
instancias normativas (Area Coordinadora de Archivos y Grupo interdisciplinario ) e instancias
operativas (Unidad Central de Correspondencia, Unidades de Archivo de Tramite y Unidad de
Archivo de Concentracién). Entre los procesos del Sistema Institucional de Archivos se encuentra
el de valoracién documental, el cual consiste en el andlisis e identificacién de los valores
documentales, es decir, el andalisis de la condicién de los documentos que les confiere
caracteristicas administrativas, legales y fiscales en los archivos de tramite o concentracién,
evidénciales, testimoniales e informativos en los archivos histéricos, para establecer criterios de
disposicion y acciones de transferencia.

Los Lineamientos para la Organizaciéon y Conservacién de los Archivos, cuyo objeto es el de
establecer las politicas y criterios para la sistematizaciéon y digitalizacién, asi como para la
custodia y conservaciéon de los archivos en posesiéon de los sujetos obligados, establecen la
obligacién de integrar un Grupo Interdisciplinario para que, mediante el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacién que integra los expedientes de
cada serie, permita establecer los valores documentales, plazos de conservacién y politicas que
garanticen el acceso a la informacién, asi como la disposicion documental. En virtud de lo
anterior, el 15 de Octubre del 2020, el Director General de CECURT emiti6 el Acuerdo para la
Integracion del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental del Centro Estatal de Cultura

y Recreaciéon Tangamanga
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OBJETIVO

Orientar el funcionamiento y operaciéon del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental

de CECURT
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MARCO NORMATIVO

=  Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
= LeyEstatal de Archivos del estado de San Luis Potosi
. Lineamientos para la Organizaciéon y Conservacion de los Archivos.

. Acuerdo para la Integracién del Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental del Centro

Estatal de Cultura y Recreaciéon Tangamanga.

=  DPoliticas para la Gestion de Documentos del Centro Estatal de Cultura y Recreacién

Tangamanga
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INTEGRACION DEL GRUPO

Conforme a lo dispuesto en el Acuerdo para la Integraciéon del Grupo Interdisciplinario de

Valoracién Documental del Centro Estatal de Cultura y Recreacién Tangamanga, dicho Grupo

esta integrado por:

Titular de la Unidad de Transparencia.

] Titulares de las areas de archivos de tramite

= Titular del Organo Interno de Control.

] Titular de Asuntos Juridicos.

»=  Titular de la Direccién General de Planeacién, Evaluacién y Organizacién.

=  Responsable del Archivo Concentracién e Histérico

=  Titular del Area Coordinadora de Archivos, quien fungira como Secretario del Grupo.
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POLITICAS DE OPERACION

1. Generales
1.1 Realizar la valoraciéon documental conforme a la normatividad vigente y aplicable;

1.2 Analizar las propuestas de modificaciones o actualizaciones al Cuadro General de
Clasificacion Archivistica y el Catalogo de Disposicién Documental que presenten las areas

generadoras de informacién del CECURT.

1.3 Formular opiniones o referencias técnicas sobre valores documentales y pautas de
comportamiento, asi como, recomendaciones sobre la disposicion documental de las series

documentales.
1.4 Formular referencias técnicas para la determinacién de valores documentales, vigencias,

plazos de conservaciéon y disposicién documental de las series, la planeacién estratégica y

normatividad.
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Para lo anterior, se estara a los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerdrquico que

ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades
administrativas generadoras de la documentacidén en el ejercicio de sus funciones, desde el mas
alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacién de los procesos
institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada
serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la
serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor
valor que las copias, a menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondmicas, programas, y actividades
que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la documentacién;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de
un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como
los documentos con informacién resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte
del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestién de

riesgos institucional o los procesos de certificacién a que haya lugar.
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1.5 Emitir y firmar el Dictamen de Disposicién Documental, el cual establecera la procedencia a:

Baja documental

El Dictamen de Disposicién Documental contendra, cuando menos, lo siguiente:

a)  Fecha de emisién;

b) Relacién nominal de los miembros presentes;

c) Fundamentacion legal y motivacién de la valoracién documental;

d) Area responsable de la informacion a valorar;

e) Inventario del area responsable de la informacién a valorar;

f) Valoracién documental que describa el andlisis de la normatividad, contexto e
informacion.

g) Determinacién de la disposiciéon documental.
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2. Del funcionamiento

2.1 El Titular de la Unidad de Administracién convocara a las reuniones;

2.2 La convocatoria se acompanara del orden del dia y los documentos necesarios para desahogar los
asuntos de lareunién;

2.3 Los integrantes del Grupo podran proponer asuntos a través del Secretario del Grupo, por escrito

y acompanando a la documentacién que justifique su peticion.

3. Dela suplencia
3.1 Las reuniones se llevaran a cabo de manera presencial para analizar, plantear y desahogar los
asuntos del orden del dia;

3.2 Losintegrantes del Grupo podran designar mediante oficio a un suplente.
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4. Del desarrollo de la reunion

1 Existird quorum cuando estén presentes por lo menos la mitad més uno de los integrantes o sus
suplentes;

4.2 Las reuniones del Grupo se desarrollaran conforme al orden del dia que al inicio de la
reunion se apruebe;

4.3 Por cada asunto tratado se emitira un acuerdo para constancia legal del mismo;

4.4 En el supuesto en que por la complejidad de los asuntos sea necesario suspender la reunién,
ésta continuar el dia habil siguiente, y siempre que la naturaleza del asunto lo permita. Para tal
caso, se emitird un acuerdo en el que se haga constar esta situacion;

4.5 Los integrantes del Grupo podran solicitar la presencia de invitados a las reuniones, para

participar en asuntos especificos.
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5.Delavotacion en la reuniéon
5.1 Los asuntos seran aprobados por mayoria simple de los integrantes presentes o suplentes;

5.2 Los integrantes del Grupo tendran derecho a voz y voto; los invitados tendran derecho a voz

pero no a voto; en el caso de suplencia, el suplente ejercera este derecho.
6. Del acta de lareunion

6.1 De cada reunién se levantara acta en la que se consignardn los nombres y cargos de los

asistentes, una descripcién breve de los puntos del orden del dia y los acuerdos adoptados;

.6.2 El Secretario del Grupo elaborara y enviara a los integrantes del Grupo el proyecto de acta
dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de la celebracién de la reunién. Los
participantes contaran con un plazo de tres dias habiles, a partir de la recepcién del proyecto de
acta, para emitir sus comentarios y/o sugerencias, por lo que, en caso de no emitirlos, se

entendera por aceptada en todos sus términos y se procedera a la formalizacidn;

6.3 El Secretario del Grupo recabard las firmas correspondientes a mas tardar dentro de los 10 dias habiles

posteriores a la fecha de celebracién de la reunién.
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7. Delainterpretacion

7.1 Corresponde al Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental la aplicaciéon

interpretacién de las presentes Politicas con el asesoramiento del area de Asuntos Juridicos.
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Unico.- Las presentes Politicas entraran en vigor al dia siguiente de su aprobacién por el
Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental del Centro Estatal de Cultura y
Recreacion Tangamanga I “Prof. Carlos Jonguitud Barrios” y Tangamanga II, 04 de octubre
del 2022.- Asi lo aprobd el Grupo Interdisciplinario de Valoracién Documental del Centro
Estatal de Cultura y Recreaciéon Tangamanga I “Prof. Carlos Jonguitud Barrios” y

Tangamanga II en su Primera Reunién de Trabajo, celebrada el 04 de octubre del 2022.
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